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Lista dystrybucyjna

Niniejszy dokument obowigzuje wszystkich pracownikéw grupy HOERBIGER i jest dostepny
w bazie danych ,Reguty korporacyjne” na platformie grupy: connections.hoerbiger.com.
Wydruk jest wazny wytgcznie w dniu drukowania.

Inne obowigzujace dokumenty i pliki

a) Polityka HOERBIGER dotyczagca wdrazania systeméw IT, aplikacji i proceséw
biznesowych

b) Polityka i procedura HOERBIGER dotyczaca naruszen ochrony danych osobowych
- 21201

b) Postepowanie HOERBIGER w sprawie danych osobowych - 21202

Przechowywanie

Niniejszy dokument oraz inne powigzane pliki beda archiwizowane w formie elektronicznej
w bazie uméw HOERBIGER. Nieaktualne wersje beda przechowywane przez 30 lat od
momentu wygasniecia ich waznosci. Powigzane pliki bedg przechowywane przez 30 lat.
Aktualizacja

Za aktualizacje odpowiada dziat ds. compliance.

Reguty te, razem z zatgcznikami, zaczynajg obowigzywa¢ w momencie ich przyjecia przez

zarzgd. Wszelkie zmiany w regutach lub ich anulacje musi zainicjowa¢ albo zatwierdzi¢ dziat
ds. compliance oraz autoryzowac zarzad.

Charles Friess Dr Jurgen Zeschky
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Niniejsza polityka obowigzuje wszystkie podmioty z grupy HOERBIGER i spoza niej, ktére
w imieniu HOERBIGER majg dostep do danych osobowych ije przetwarzajg, w zakresie
w jakim przetwarzanie to podlega ogélnemu rozporzgdzeniu o ochronie danych UE.
Niniejsza polityka okresla rowniez prawa oséb, ktérych dane osobowe sg zbierane
i przetwarzane przez HOERBIGER.

Nalezy dokfadnie sie z nimi zapoznac przed rozpoczeciem przetwarzania danych w imieniu
HOERBIGER.

Aby uzyskac¢ wyjasnienia albo dodatkowe informacje niezbedne do petnego zrozumienia
i wdrozenia niniejszej polityki, nalezy skontaktowac sie z dziatem compliance HOERBIGER
pod adresem: dataprivacy@hoerbiger.com.

1. Cel i zakres obowigzywania
1.1. Cel

HOERBIGER zobowigzuje sie zbiera¢ iprzetwarza¢ dane osobowe odpowiedzialnie
oraz zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych obowigzujgcymi we wszystkich
krajach, w ktérych HOERBIGER prowadzi dziatalnosc.

Niniejsza polityka ochrony danych zostata opracowana, aby wyjasni¢ sposéb przetwarzania
i ochrony danych osobowych oséb, ktére dane dotycza, a takze przedstawi¢ przepisy, reguty
i wytyczne, ktérych muszg przestrzega¢ wszystkie podmioty przetwarzajgce dane osobowe
wimieniu HOERBIGER, tak aby zapewni¢ zgodnos¢ z obowigzujgcymi przepisami
o ochronie danych.

1.2. Zakres obowigzywania
Obszary objete polityka

HOERBIGER prowadzi dziatalnos¢ na catym swiecie. Jednostki organizacyjne firmy znajduja
sie w Ameryce Poétnocnej i Potudniowej, Europie, Afryce oraz w krajach Azji i Pacyfiku.
Niemniej, niniejsza polityka dotyczy przetwarzania danych wytgcznie w ramach RODO.

W przypadku przetwarzania danych niepodlegajgcych RODO, spétki grupy HOERBIGER
bedg staraty sie zachowa¢ standardy RODO okreslone w niniejszym dokumencie;
w zakresie, w jakim sg one zgodne z przepisami o0 ochronie danych obowigzujgcymi
w danym kraju.

Przepisy RODO majg zastosowanie podczas przetwarzania danych przez spétki grupy
HOERBIGER z siedzibg w UE.

RODO obowigzuje rowniez w spotkach grupy HOERBIGER, ktére nie majg siedziby w UE,
jesli:

* przetwarza sie tam dane osobowe 0séb przebywajacych w UE i przetwarzanie jest
zwigzane z oferowaniem towaréw lub ustug albo monitorowaniem zachowan
przebywajgcych w UE 0s6b, ktérych dane dotycza, o ile zachowania te majg miejsce
w UE.

» otrzymujg i przetwarzajg dane osobowe od spétki grupy HOERBIGER albo spofki
zewnetrznej, ktére maja siedzibe w UE.
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Dlatego tez, kazda spétka grupy HOERBIGER z siedzibg poza UE musi starannie oceni¢, dla
kazdego przypadku osobno, czy przetwarzanie podlega RODO i jesli tak, uzna¢ niniejsza
polityke za obowigzujgca. Jesli potrzebna jest pomoc w ocenie, nalezy skontaktowac sie
z dziatem HOERBIGER ds. compliance.

Osoby, ktérych dane musza by¢ przetwarzane zgodnie z niniejszg polityka

Niniejsza polityka ma zastosowanie podczas przetwarzania danych wszystkich oséb, ktérych
dane dotycza, niezaleznie od ich relacji z HOERBIGER, tj. pracownikéw, stazystéw,
kierownikow, oséb ubiegajacych sie o prace lub praktyki, klientow, dostawcédw/sprzedawcow,
partneréw biznesowych itd.

Podmioty przetwarzajace, ktére musza stosowac sie do niniejszej polityki
Polityka obejmuje dziatania nastepujgcych podmiotéw przetwarzajgcych:

e 0sOb zatrudnionych w HOERBIGER (w tym pracownikéw, stazystéw, pracownikow
biurowych, kierownikéw) i przetwarzajgcych dane osobowe w imieniu HOERBIGER
w ramach obowigzkow stuzbowych;

* 0sOb trzecich (wtym Kklientow, dostawcow/sprzedawcéw, partnerow biznesowych)
majacych dostep do danych osobowych albo otrzymujgcych je od HOERBIGER
i przetwarzajacych je w imieniu HOERBIGER.

2. Pojecia i definicje

Przepisy o ochronie danych

Wszelkie obowigzujgce przepisy lub regulacje dotyczgce ochrony danych lub prywatnosci,
w tym akty Unii Europejskiej (w szczegdlnosci dyrektywa 95/46/WE z dnia 24 pazdziernika
1995 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zakresie przetwarzania danych osobowych
i swobodnego przeptywu tych danych, dyrektywa 2002/58/WE z dnia 12 lipca 2002 r.
dotyczgca przetwarzania danych osobowych iochrony prywatnosci w sektorze tgcznosci
elektronicznej, z pdzniejszymi zmianami, oraz RODO).

Osoba, ktérej dane dotycza
Zidentyfikowana albo mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna.

UE
Unia Europejska.

Zgoda
Dobrowolne, $wiadome ijednoznaczne przyzwolenie osoby, ktérej dane dotyczg, na
przetwarzanie jej danych osobowych, wyrazone konkretng czynnoscig potwierdzajgca.

Administrator
Osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktéry samodzielnie
lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy

Dowolna osoba albo jednostka przetwarzajgca dane osobowe w imieniu HOERBIGER, tj.
wewnatrz HOERBIGER (pracownicy, stazysci, pracownicy biurowi, kierownicy) oraz poza
HOERBIGER (posrednicy, podwykonawcy, sprzedawcy, freelancerzy itp.).
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RODO

Ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych UE przyjete w kwietniu 2016 r. i obowigzujace od
25 maja 2018 r., z mozliwoscig wprowadzania zmian.

HOERBIGER
Dowolna spétka grupy HOERBIGER

Grupa HOERBIGER
Wszystkie spétki bezposrednio albo posrednio podlegajagce HOERBIGER Holding AG

Dane osobowe
Dowolne informacje o osobie, ktérej dane dotycza.

Naruszenie ochrony danych osobowych

Naruszenie bezpieczenstwa prowadzgce do przypadkowego lub niezgodnego z prawem
zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub dostepu do danych
osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych.

Polityka

Aktualna polityka ochrony prywatnosci, okresowo poprawiana i aktualizowana. Jako
obowigzujgcg uznaje sie wersje dostepng w bazie danych ,Reguty korporacyjne” na
platformie grupy: connections.hoerbiger.com.

Przetwarzanie

Operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, tj. zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie Ilub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie Ilub tgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Profilowanie

Dowolna forma zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, ktére polega na
wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektdérych czynnikéw osobowych osoby
fizycznej, w szczegolnosci do analizy lub prognozy aspektéw dotyczgcych efektdédw pracy tej
osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowan,
wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie.

Odbiorca
Osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktéremu ujawnia
sie dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong trzecia.

Zob. glosariusz (92000).
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3. Polityka ochrony prywatnosci

3.1. Zasady dotyczace przetwarzania danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych w imieniu HOERBIGER podlega nastepujagcym zasadom:

Zgodnos¢ z prawem i rzetelnosé

Dane osobowe muszg by¢ przetwarzane zgodnie z prawem i rzetelnie w stosunku do osoby,
ktorej dane dotycza.

Oznacza to, ze przetwarzanie danych opiera sie na jednej z uzasadnionych przestanek:

» zgoda udzielona przez osobe, ktérej dane dotyczg albo

» koniecznos¢ przetwarzania w celu (i) przygotowania lub wykonania umowy z osoba,
ktorej dane dotyczg, albo (ii) wywigzania sie ze zobowigzania prawnego natozonego
na HOERBIGER, albo (iii) ochrony zywotnych intereséw osoby, kt6rej dane dotyczg
lub innej jednostki, albo (iv) wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym, albo (v) realizacji celédw wynikajgcych 2z uzasadnionych prawnie
intereséw przez HOERBIGER lub strone trzecig, z wytagczeniem sytuacji, w ktérych
od takich intereséw wazniejsze sg podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane
dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych; ma to szczegdlne znaczenie, jesli
osobg, ktorej dane dotycza, jest dziecko.

Jesli dane sg przetwarzane na podstawie uzasadnionego prawnie interesu HOERBIGER,
ocena rownowagi miedzy uzasadnionym prawnie interesem HOERBIGER a prawami osoby,
ktorej dane dotycza, musi zosta¢ udokumentowana.

Jesli dane sg przetwarzane w imieniu HOERBIGER na podstawie zgody osoby, ktérej dane
dotycza, podmiot przetwarzajgcy musi mie¢ pewnos¢, ze HOERBIGER moze przedstawic
takg zgode. Osoba, ktérej dane dotyczg, moze wycofaé zgode w dowolnym momencie.

Przejrzystos¢

Przejrzystos¢ oznacza przede wszystkim obowigzek informowania osoby, ktérej dane
dotyczg, w fatwo dostepnej i zrozumiatej formie, o (i) przetwarzaniu jej danych osobowych
przez albo w imieniu HOERBIGER oraz (ii) prawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych. Aby uzyskac wiecej informacji na temat obowigzku informacyjnego, zob. sekcja
3.7.

Ograniczenie celu

Dane osobowe muszg by¢ zbierane w konkretnych, wyraznych i uzasadnionych prawnie
celach i nieprzetwarzane dalej w sposéb niezgodny ztymi celami. Aby uzyskaé wiecej
informacji na temat celéw przetwarzania danych, zob. sekcja 3.2.

Minimalizacja danych

Dane osobowe muszg by¢ adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do
celéw, w ktérych sg przetwarzane. Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat danych
osobowych przetwarzanych przez/w imieniu HOERBIGER, zob. sekcja 3.3.

Prawidlowos¢

Dane osobowe muszg by¢ prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane. Dlatego tez, osoby,
ktérych dane dotycza, majg prawo dostepu do swoich danych oraz w razie koniecznosci do
ich sprostowania, uzupetnienia i zaktualizowania. Aby uzyska¢ wiecej informacji o prawach
0s0b, ktérych dane dotyczg, zob. sekcja 3.6.
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Ograniczenie przechowywania

Danych osobowych nie mozna przechowywaé dtuzej, niz jest to niezbedne do celow,
w ktorych dane te byty zbierane iprzetwarzane. Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat
okresu przechowywania danych, zob. sekcja 3.8.

Integralnosé¢ i poufnosé

Dane osobowe muszg by¢ przetwarzane w sposdb zapewniajgcy odpowiednie
bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym
z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za
pomocg odpowiednich $rodkéw technicznych lub organizacyjnych. Aby uzyska¢ wiecej
informacji na temat bezpieczenstwa danych osobowych, zob. sekcja 3.9.

3.2. Cele przetwarzania danych

Dane osobowe muszg by¢ zbierane i przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
o ochronie danych oraz wytgcznie w ograniczonych, wyraznych iuzasadnionych prawnie
celach.

Danych osobowych nie mozna wykorzystywa¢ w celach niezgodnych z celami, w ktdérych
dane osobowe zostaty pierwotnie zebrane, chyba ze osoba, ktérej dane dotycza, wczesniej
wyrazita zgode na ich dalsze przetwarzanie.

Koniecznos$¢ przetwarzania danych przez HOERBIGER moze sie wigza¢ z nastepujgcymi
celami:

» zarzgdzanie zasobami ludzkimi;

» zarzadzanie podaniami o prace i praktyki;

» zarzgdzanie relacjami handlowymi z aktualnymi oraz potencjalnymi klientami;
e zarzgdzanie relacjami handlowymi z dostawcami, sprzedawcami itp.

HOERBIGER doktada staran, aby wewnetrzne procesy zarzgdzania w firmie pokazywaty
przyczyny decyzji dotyczacych wykorzystania danych osobowych do dalszego
przetwarzania.

Zanim dane osobowe zostang wykorzystane w celu innym niz ten, w ktérym pierwotnie je
zebrano, osoba, ktérej dane dotycza, musi zosta¢ poinformowana o nowym celu.

3.3. Przetwarzane dane osobowe

Dane osobowe przetwarzane w imieniu HOERBIGER musza sie ogranicza¢ do danych
niezbednych do celéw, w ktorych zostaty zebrane.

Nie mozna zbiera¢ zadnych danych osobowych w imieniu HOERBIGER, jesli zabraniajg tego
obowigzujgce przepisy o ochronie danych.

Pod zadnym pozorem nie wolno zbieraé danych osobowych dotyczacych pochodzenia
rasowego albo etnicznego, pogladdéw politycznych, przekonan filozoficznych albo zycia
seksualnego.

Dane osobowe dotyczace przynaleznosci do zwigzkdéw zawodowych, wierzeh oraz zdrowia
mogg by¢ zbierane wytgcznie w wyjatkowych przypadkach, okreslonych w przepisach
o ochronie danych.

Przechowywane dane osobowe powinny by¢ prawidtowe, kompletne i aktualne.
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3.4. Odbiorcy danych osobowych

Dostep do danych osobowych mozna uzyska¢ wytgcznie na zasadzie ograniczonego
dostepu i musi sie on ogranicza¢ do danych osobowych niezbednych do petnienia funkcji,
dla ktérych dostep zostat przyznany.

Uprawnienie dostepu do danych osobowych musi by¢ zawsze powigzane z funkcja, tak aby
dostepu do danych osobowych nie mozna byto przyznawac¢ ze wzgledéw osobistych.

3.5. Przekazywanie danych osobowych poza UE

W kwestii przetwarzania danych HOERBIGER dziata na arenie miedzynarodowej,
przekazujgc dane osobowe zar6wno miedzy poszczegblnymi jednostkami firmy, jak ido
stron trzecich z siedzibami w réznych krajach.

Oznacza to m.in., ze firma przekazuje dane osobowe z panstw cztonkowskich UE do panstw
spoza UE, w ktoérych przetwarzanie danych osobowych nie podlega tak rygorystycznym
przepisom.

HOERBIGER dokfada staran, aby przekazywane dane byty chronione w odpowiedni sposob,
zgodny z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych.

Przed przekazaniem danych kazda spotka HOERBIGER jest zobowigzana sprawdzi¢ srodki
ochronne w miejscu docelowym. W przypadku przekazywania danych wramach polityki
HOERBIGER dotyczacej wdrazania systeméw IT, aplikacji i proceséw biznesowych (zob.
sekcja 3.10 ponizej), dziat ds. compliance ma prawo wstrzymac takie przekazanie az do
momentu, gdy zostanie zapewniona prawidtowa ochrona danych.

3.6. Prawa osob, ktérych dane dotycza

Osobom, ktorych dane dotyczg, przystugujg wymienione nizej prawa, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych.

Osoba, ktérej dane dotyczg, moze wykona¢ te prawa, kontaktujgc sie z dziatem
HOERBIGER ds. compliance (zob. dane kontaktowe w czesci wprowadzajgcej niniejszej
polityki), lokalnym specjalista ds. kontroli danych albo inspektorem ochrony danych, jesli
zostat powotany (zob. zatacznik 1 do niniejszej polityki).

Dostep

Osoby, ktérych dane dotycza, majg prawo uzyskaé potwierdzenie od HOERBIGER, czy
dotyczace ich dane osobowe sg przetwarzane przez albo w imieniu HOERBIGER.

W przypadku odpowiedzi twierdzgcej, osoby, ktérych dane dotycza, majg prawo dostepu do
danych, do otrzymania ich bezptatnej kopii (optata moze zostaé pobrana przy wiekszej
liczbie kopii) oraz informacji o gtéwnych aspektach przetwarzania ich danych osobowych,
wtym (i) celach przetwarzania, (ii) kategoriach przetwarzanych danych osobowych, (iii)
odbiorcach albo kategoriach odbiorcéw danych osobowych, (iv) okresie przechowywania
danych, a gdy nie jest to mozliwe, o kryteriach ustalania tego okresu, (v) prawie do zgdania
sprostowania albo usuniecia danych osobowych, do zgdania ograniczenia ich przetwarzania
albo do sprzeciwu wobec ich przetwarzania, (vi) prawie do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, (vii) informacji o danych osobowych pochodzgcych od strony trzeciej, (viii),
informacji o zasadach podejmowania zautomatyzowanych decyzji, oich znaczeniu oraz
konsekwencjach.
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Jezeli dane osobowe majg by¢ przekazane poza Unie Europejska, osoby, ktérych dane
dotycza, muszg zosta¢ poinformowane o sposobie zabezpieczenia danych podczas takiego
przekazania.

Sprostowanie

Osoby, ktérych dane dotyczg, moga zgda¢ od HOERBIGER sprostowania nieprawidtowych,
niekompletnych albo nieaktualnych danych osobowych.

Usuniecie (,,prawo do bycia zapomnianym™)

Osoby, ktérych dane dotyczg, majg prawo zgda¢ od HOERBIGER usuniecia danych
osobowych w nastepujacych przypadkach:

» gdy dane osobowe nie sg dtuzej niezbedne do celéw, w ktdrych byly zebrane albo
w inny sposéb przetwarzane;

» gdy osoba, ktérej dane dotyczg, wycofuje zgode stanowigcg podstawe przetwarzania,
w zwigzku z czym nie ma podstaw prawnych do ich dalszego przetwarzania;

» o0soba, ktérej dane dotyczg, wyraza sprzeciw wobec przetwarzania (zob. sekcja 0
ponizej);

* dane osobowe zostaty przetworzone niezgodnie z prawem;

» dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu spetnienia obowigzku prawnego.

HOERBIGER moze jednak odméwi¢ usuniecia danych osobowych, jesli przetwarzanie
danych jest niezbedne (i) w celu wykonywania prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji,
(i), wcelu spetnienia obowigzku prawnego albo wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym, (i) ze wzgledu na interes publiczny w obszarze zdrowia
publicznego, w celach badan naukowych, historycznych lub w celach statystycznych, albo
(vi) w celu ustanowienia, wykonywania albo obrony roszczen prawnych.

Prawo do ograniczenia

Osoby, ktérych dane dotycza, majg prawo zada¢ od HOERBIGER ograniczenia
przetwarzania ich danych w nastepujacych przypadkach:
» gdy osoba, ktérej dane dotycza, stwierdzi nieprawidtowos¢ danych osobowych
przetwarzanych przez HOERBIGER (ograniczenie dotyczy okresu, ktéry pozwoli
HOERBIGER zweryfikowaé nieprawidtowosci);

» gdy przetwarzanie danych wydaje sie niezgodne z prawem, jednak osoba, ktorej
dotyczg dane, nie zgadza sie na ich usuniecie iw zamian zgda ograniczenia
przetwarzania jej danych osobowych;

» gdy dane osobowe nie sg potrzebne HOERBIGER w celu przetwarzania, jednak sg
niezbedne, aby osoba, ktérej dotycza dane, mogta ustanawia¢ iwykonywac
roszczenia prawne oraz ich broni¢;

» gdy osoba, kt6rej dane dotyczg, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania danych
itrwa weryfikacja, czy uzasadnione przestanki firmy HOERBIGER sg
wazniejsze od tych osoby, ktérej dane dotycza.

Osoba, ktérej dane dotyczg, po ograniczeniu przetwarzania danych osobowych przez
HOERBIGER, otrzyma od HOERBIGER informacje, zanim ograniczenie zostanie zniesione.
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Sprzeciw

(A) Zasada ogdina

Osoba, ktorej dane dotyczg, moze w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec
przetwarzania danych osobowych, powotujac sie na uzasadnione przestanki zwigzane
z danym przypadkiem.

Jesli sprzeciw jest uzasadniony, HOERBIGER nie bedzie dtuzej przetwarza¢ danych
osobowych, ktérych dotyczyt sprzeciw.

(B) Przetwarzanie danych osobowych w celach marketingu bezpo$redniego

Bez szkody dla wymogéw prawnych obowigzujgcych w przypadku niezaméwionych
informacji handlowych, jesli dane osobowe sag przetwarzane w imieniu HOERBIGER
w celach marketingu bezposredniego, osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo w dowolnym
momencie, bez podania powodu, bezptatnie zrezygnowac¢ z otrzymywania materiatow
marketingowych oraz, bardziej ogélnie, sprzeciwi¢ sie wobec przetwarzania jej danych
osobowych w celach marketingu bezposredniego, w tym profilowania.

HOERBIGER dotozy staran, aby spetni¢ zgdania oséb, ktérych dane dotycza, a ktore nie
chcg otrzymywaé materiatdbw reklamowych albo marketingowych, inie przetwarza¢ ich
danych osobowych w celach marketingu bezposredniego.

Prawa zwigzane ze zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji w indywidualnych
przypadkach

Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo do tego, aby nie podlega¢ decyzji, ktdra opiera sie
wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu i ma znaczny wptyw na osobe, ktorej dane
dotyczg albo wywotuje wobec niej skutki prawne.

HOERBIGER moze jednak stosowac¢ automatyczne przetwarzanie, jesli zautomatyzowana
decyzja jest:

* niezbedna do zawarcia lub wykonania umowy z osoba, ktérej dane dotyczg albo
opiera sie na wyraznej zgodzie osoby, kitdrej dane dotyczg; w takich przypadkach
HOERBIGER doktada staran, aby wdrozy¢ odpowiednie $rodki ochrony praw oraz
interesbw osoby, ktoérej dane dotyczg, wtym prawa (i) do uzyskania interwenciji
ludzkiej, (i) do wyrazenia wtasnego stanowiska oraz (iii) do zakwestionowania
zautomatyzowanej decyzji; albo

* dozwolona prawem, ktéremu podlega, iktére przewiduje wtasciwe Srodki ochrony
uzasadnionych prawnie intereséw osoby, ktorej dane dotyczg.

Przenoszalnos¢ danych

W przypadkach, gdy przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej
dane dotyczg, albo na podstawie umowy, oraz gdy przebiega w sposdb zautomatyzowany,
osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo (i) uzyska¢ od HOERBIGER dane osobowe jej
dotyczace w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie, nadajgcym sie do
odczytu maszynowego, tak aby moéc przekaza¢ je innemu administratorowi, albo (ii)
bezposrednio przesta¢ te dane osobowe innemu administratorowi, jesli jest to technicznie
mozliwe.

HOERBIGER moze jednak odrzuci¢ taki wniosek, jesli przetwarzanie danych jest konieczne
do wykonania zadan realizowanych w interesie publicznym albo jesli odpowiedz na wniosek
moze negatywnie wptynaé na prawa i wolnosci innych.
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3.7. Informowanie os6b, ktérych dane dotycza, o przetwarzaniu ich danych
osobowych oraz o przystugujacych im prawach

HOERBIGER dokfada staran, aby przedstawi¢ osobom, ktdérych dane dotyczg, wszystkie
wazne informacje dotyczace celdow przetwarzania oraz praw przystugujacych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych, a w szczegolnosci:

* nazwa oraz dane kontaktowe jednostki HOERBIGER, ktora jest administratorem
danych,

» dane kontaktowe lokalnego specjalisty ds. prywatnosci danych (jesli istnieje),
lokalnego inspektora ochrony danych, jesli zostat powotany, albo kierownikéw
jednostki HOERBIGER, ktéra jest administratorem danych,

» cele i podstawy prawne przetwarzania,
» uzasadnione prawnie interesy stanowigce podstawe przetwarzania,
» odbiorcy albo kategorie odbiorcow danych osobowych,

» informacje o przekazywaniu danych poza UE oraz odniesienie do decyzji Komisiji
Europejskiej w sprawie poziomu ochrony albo do informacji o zastosowanych
zabezpieczeniach, dzieki ktbrym mozna otrzymac kopie danych albo w inny sposéb
uzyskac do nich dostep,

» okres przechowywania danych osobowych albo, je$li nie jest to mozliwe, kryteria
ustalania tego okresu,

» informacje o prawie dostepu do przetwarzanych danych osobowych, do zgdania ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia ich przetwarzania albo do sprzeciwu wobec
ich przetwarzania, a takze o prawie do przenoszalnosci danych,

» jesli podstawag przetwarzania jest zgoda, informacje o prawie do wycofania zgody
w dowolnym momencie,

» informacje o prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

* informacje o ustawowych lub umownych wymogach zwigzanych z udostepnianiem
danych osobowych oraz o konsekwencjach ich nieprzekazania,

» informacje o0 zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, wtym profilowaniu,
o0 zasadach jego funkcjonowania, 0jego znaczeniu oraz przewidywanych
konsekwencjach dla osoby, kt6rej dane dotycza.

Jesli dane osobowe zbierane sg posrednio, HOERBIGER réwniez musi poinformowaé
osobe, ktorej dane dotycza, o kategoriach zbieranych danych osobowych oraz ich zrédle,
z uwzglednieniem zrodet dostepnych publicznie.

Informacje muszg by¢ przekazane osobie, kitdrej dane dotyczg, w zwieziej, przejrzystej,
zrozumiatej itatwo dostepnej formie, jasnym iprostym jezykiem — w szczegolnosci, gdy
informacje sa kierowane do dziecka.
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3.8. Retencja danych osobowych

HOERBIGER doktada staran, aby nie przechowywaé¢ przetwarzanych danych osobowych
dtuzej, niz pozwala na to obowigzujgce prawo o ochronie danych oraz nie dtuzej, niz jest to
niezbedne do celéw, w ktérych dane byty zebrane albo w inny sposéb przetwarzane, zgodnie
z obowigzujgcymi wymogami dotyczgcymi przechowywania danych.

3.9. Bezpieczenstwo danych osobowych, podwykonawcy i zawiadamianie
o naruszeniach

Srodki bezpieczenstwa

HOERBIGER doktada staran, aby wdrozy¢, albo aby zewnetrzne podmioty przetwarzajgce
dane osobowe wimieniu HOERBIGER wdrozyly odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne, zapewniajgce prawidtowy poziom bezpieczenstwa przetwarzanych danych
osobowych.

Srodki bezpieczenstwa, w zaleznosci od przypadku, mogg oznaczaé pseudonimizacje oraz
szyfrowanie danych osobowych, zdolno$¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci,
dostepnosci i odpornosci systemdéw przetwarzania, zdolnos¢ szybkiego przywrdcenia
dostepnosci danych osobowych w razie incydentu oraz regularne testowanie, mierzenie
i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych i organizacyjnych.

Powyzsze srodki bezpieczenstwa majg uchroni¢ dane osobowe przetwarzane w imieniu
HOERBIGER przed przypadkowym albo niezgodnym z prawem zniszczeniem, utraceniem,
modyfikacja, nieuprawnionym ujawnieniem albo dostepem do danych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych.

Zewnetrzne podmioty (podwykonawcy) przetwarzajgce dane osobowe w imieniu
HOERBIGER

Zewnetrzne podmioty przetwarzajgce, na podstawie pisemnych umow zawartych
z HOERBIGER, zobowigzane s3a:

» przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie zgodnie z wytycznymi HOERBIGER,;

» dopilnowa¢, aby pracownicy uczestniczacy w przetwarzaniu danych osobowych
w imieniu HOERBIGER, byli zobowigzani do zachowania poufnosci;

» wdrozy¢ odpowiednie $rodki techniczne iorganizacyjne, aby zapewni¢ prawidtowy
poziom bezpieczenstwa danych osobowych dla istniejgcego ryzyka;

 nie zleca¢ podwykonania przetwarzania bez wczesniejszego pisemnego
upowaznienia od HOERBIGER oraz, w przypadku zlecenia podwykonania,
dopilnowa¢, aby umowa zawierata takie same zobowigzania dotyczace ochrony
danych, jak umowa z HOERBIGER;

» wspiera¢ HOERBIGER w zapewnianiu zgodnos$ci z przepisami o ochronie danych
oraz udostepnia¢ HOERBIGER wszelkie informacje niezbedne do jej zachowania;

* po zakonczeniu $wiadczenia ustug, w zaleznosci od decyzji HOERBIGER, usungc¢
albo zwrdéci¢ dane osobowe przetwarzane w imieniu HOERBIGER.
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Zawiadamianie o naruszeniach

HOERBIGER doktada staran, aby zgtasza¢ naruszenia ochrony danych osobowych,
stanowigce zagrozenie dla praw iwolnosci oséb, ktérych dane dotyczag, odpowiedniemu
organowi nadzorczemu, bez zbednej zwtoki, a gdy to mozliwe, w ciggu 72 godzin od
uzyskania odnosnych informacji. Firma dokumentuje kazde naruszenie, wigcznie
z powigzanymi z nim faktami, skutkami oraz podjetymi dziataniami zaradczymi.

HOERBIGER musi niezwiocznie poinformowac¢ osoby, ktérych dotyczg dane, o kazdym
naruszeniu zwigzanym z ich danymi osobowymi, ktére zagraza ich prawom i wolnosciom.

W przypadku naruszen ochrony danych osobowych dotkniete naruszeniami spotki
HOERBIGER muszg zapoznac sie z Politykg i procedura HOERBIGER dotyczgcg naruszen
ochrony danych osobowych istosowac¢ sie do niej. Obowigzujgca wersja jest dostepna
w bazie danych ,Reguty korporacyjne” na platformie grupy: connections.hoerbiger.com.

W ramach procedury podmioty przetwarzajgce zobowigzane sg niezwtocznie poinformowac
kierownika jednostki lub lokalnego specjaliste ds. kontroli danych o naruszeniu ochrony
danych osobowych albo o rzeczywistym lub potencjalnym zagrozeniu dla przetwarzania
danych w imieniu HOERBIGER.

3.10. Mechanizmy zarzadzania wdrozone przez HOERBIGER, aby zapewni¢ zgodnos¢
z przepisami o ochronie danych

Ocena skutkow ochrony danych

Przed rozpoczeciem przetwarzania, kiére moze stanowi¢ zagrozenie dla praw i wolnosci
0s6b, ktérych dane dotyczg, (w szczegdlnosci w przypadku decyzji podejmowanych
w oparciu o przetwarzanie automatyczne, potencjalnego przetwarzania danych wrazliwych
na duzg skale albo systematycznego monitorowania dostepnego publicznie obszaru)
HOERBIGER oraz podmioty przetwarzajgce zobowigzane sg przeprowadzi¢ ocene skutkéw
ochrony danych, co oznacza w szczegdélnosci:

» systematyczne opisywanie planowanych operacji przetwarzania, celéw przetwarzania
oraz wszelkich uzasadnionych prawnie intereséw realizowanych przez HOERBIGER,;

* ocena koniecznosci iproporcjonalnosci operacji przetwarzania w odniesieniu do
okreslonych celéw;

* ocena zagrozenia dla praw i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza; oraz

» przewidziane s$rodki przeciwdziatania takim zagrozeniom, wtym zabezpieczenia,
Srodki bezpieczenstwa oraz mechanizmy zapewniajgce ochrone danych osobowych.

Jezeli ocena skutkéw ochrony danych wskazuje na duze ryzyko planowanego przetwarzania
(jesli nie zostang podjete srodki ograniczajgce ryzyko), HOERBIGER musi sie otym
dowiedzie€ i przed rozpoczeciem przetwarzania skonsultowaé sie z odpowiednim organem
nadzorczym i rozwazy¢ przedstawiong przez niego analize oraz porady.
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Polityka HOERBIGER dotyczaca wdrazania systemoéw IT, aplikacji i proceséw
biznesowych

Podczas planowania wdrazania nowego systemu IT, aplikacji lub procesu biznesowego albo
aktualizacji istniejgcego systemu, aplikacji albo procesu (dla konkretnej jednostki albo
globalnie), odpowiedzialne spotki HOERBIGER muszg zapewni¢, aby identyfikacja oraz
ocena prawna aspektow zwigzanych z danymi osobowymi byta czescig planowania projektu
oraz budzetowania.

W kazdym przypadku obowigzkowe jest przestrzeganie Polityki HOERBIGER dotyczacej
wdrazania systemow IT, aplikacji i procesow biznesowych oraz odpowiedniej procedury
wewnetrznej, wtym wstepnej kontroli aspektéw zwigzanych z danymi osobowymi. Jako
obowigzujgcg uznaje sie wersje niniejszej polityki oraz procedury dostepng w bazie danych
,Regutly korporacyjne” na platformie grupy: connections.hoerbiger.com.

Historia przetwarzania

HOERBIGER oraz podmioty przetwarzajgce zobowigzujg sie przechowywac historie
przetwarzania, za ktére ponoszg odpowiedzialnos¢, a zwtaszcza nastepujace informacje:

» dane kontaktowe HOERBIGER oraz odpowiedniego lokalnego specjalisty ds.
prywatnosci danych (lub kierownikow);
* cele przetwarzania;
» kategorie os6b, ktérych dane dotycza, przetwarzanych danych osobowych oraz
odbiorcéw;
» informacje dotyczace miedzynarodowego przekazywania danych przez osoby trzecie
oraz stosownych zabezpieczen;
* przewidywane limity usuniecia poszczegdélnych kategorii danych osobowych;
» 0golny opis wdrozonych technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa.
Powyzsze dane muszg by¢ udostepniane upowaznionemu organowi nadzorczemu na jego
zgdanie.

4. Przestrzeganie polityki

Za Kkontrolowanie przetwarzania danych przez HOERBIGER oraz zapewnianie jego
zgodnosci z niniejszg politykg oraz z przepisami o ochronie danych odpowiedzialni sg
kierownicy poszczegélnych jednostek prawnych HOERBIGER, wspierani przez dziat
HOERBIGER ds. compliance lub inspektora ochrony danych, jesli zostat powotany.

Kazda osoba, ktérej dane dotyczg, moze skontaktowa¢ sie z dziatem HOERBIGER ds.
compliance, odpowiednim lokalnym specjalistg ds. ochrony danych lub inspektorem ochrony
danych w sprawach dotyczacych przetwarzania jej danych osobowych oraz wykonywania
przystugujacych jej praw wymienionych w punkcie 3.6 powyzej.

Kazdy podmiot przetwarzajgcy moze skontaktowaé sie zdziatem HOERBIGER ds.
compliance lub odpowiednim lokalnym specjalista ds. ochrony danych w razie potrzeby
uzyskania wyjasnien dotyczgcych zobowigzan wynikajgcych z ochrony danych osobowych.
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Ponadto, kierownicy wszystkich jednostek prawnych powinni zorganizowa¢ szkolenie na
temat ochrony danych, aby zapewni¢ lepsze zrozumienie niniejszej polityki oraz
wynikajgcych z niej wymogdéw dotyczgcych ochrony danych przez podmioty przetwarzajgce
dane osobowe w imieniu HOERBIGER.

Wewnatrz HOERBIGER, zgodnie z obowigzujgcym prawem, kazde naruszenie niniejszej
polityki moze skutkowac sankcjami dyscyplinarnymi.

5. Powiazane polityki i dokumentacja

Pozostata dokumentacja oraz szablony do wdrazania RODO sg dostepne w spotecznosci
,LGDPR@HOERBIGER” na platformie grupy: connections.hoerbiger.com.

Ponadto, z trescig ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych UE mozna sie zapozna¢ na
stronie:

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679.

ZALACZNIK 1: Inspektorzy ochrony danych

Inspektor ochrony danych | Spotki HOERBIGER

IT.sec GmbH & Co.KG HOERBIGER Antriebstechnik Holding GmbH

Dr Bettina Kraft HOERBIGER Antriebstechnik GmbH

+49 (0) 731 20 589-24 HOERBIGER Automatisierungstechnik Holding GmbH
datenschutz@hoerbiger.com HOERBIGER Automatisierungstechnik GmbH

HOERBIGER Automotive Komfortsysteme GmbH
HOERBIGER Deutschland Holding GmbH
HOERBIGER Elektronik GmbH
HOERBIGER Kompressortechnik GmbH
HOERBIGER Micro Fluid GmbH
HOERBIGER Penzberg GmbH
HOERBIGER Service GmbH
HOERBIGER SynchronTechnik GmbH
HOERBIGER Flow Control GmbH

IEP Technologies GmbH

HOERBIGER Holding AG
INTERHOERBIGER Finanz AG

IEP Technologies GmbH (CH)

W pozostatych spotkach grupy HOERBIGER nie powotano inspektora ochrony danych.

Polityka ochrony danych HOERBIGER Strona 14 z 14
Data wydruku 07.03.2019



